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EKN:s allmanna handlingar
Enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), OSL, ska varje
myndighet uppréitta en beskrivning av myndighetens allmidnna handlingar.

Beskrivningen ska ge information om:

e myndighetens organisation och verksamhet i syfte att underlédtta sékande efter
allménna handlingar,

e register, forteckningar och andra s6kmedel till myndighetens allméinna
handlingar,

e tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan fa anvénda hos myndigheten for att
ta del av allminna handlingar,

¢ vem hos myndigheten som kan ldmna ndrmare upplysningar om myndighetens
allminna handlingar, deras anvindning och sékmojligheter,

e vilka bestimmelser om sekretess som myndigheten vanligen tillimpar pa
uppgifter i sina handlingar,

e uppgifter som myndigheten regelbundet hdmtar fran eller limnar till andra samt
hur och nir detta sker, och

e myndighetens ritt till forsiljning av personuppgifter.

1. Organisation och verksamhet

EKN har regeringens uppdrag att framja svensk export och det svenska
nédringslivets internationalisering och konkurrenskraft. Det gor vi genom att
forsdkra exportforetag och banker mot risken att inte fa betalt i exportaffirer.
Verksamheten finansieras med garantitagarnas premier.

Foretag och banker ansoker om garanti. EKN analyserar afféaren, fattar beslut
och staller ut en offert. Nar foretaget levererar eller banken staller ut sitt lan
anméler foretaget eller banken att garanti onskas. EKN utfardar garantin och
garantitagaren betalar premien. Om foretaget inte far betalt av sin kund eller
om lantagaren inte betalar tillbaka till banken anmaéler foretaget eller banken
problemet till EKN. Om skadeforebyggande atgérder inte leder till betalning tar
EKN over fordran och betalar ut ersiattning till féretaget eller banken.

Ett beslut fran EKN att utfidrda en garanti ar ett affarsbeslut som baseras pa EKN:s
affirsméssiga bedomning av risken. Beslutet kan inte dverklagas.

EKN ér en styrelsemyndighet. Styrelsen utses av regeringen.

EKN har tva affarsomraden, ett for sma och medelstora foretag och ett for stora
foretag. De affarsansvariga medarbetarna arbetar i affirsomradena.

EKN:s arbetsordning respektive organisations- och beslutsordning reglerar pa vilken
niva affarsbeslut tas. Mindre affirer och ldgre risker beslutas i affirsomradet.
Storre affarer och hogre risker beslutas i EKN:s kreditkommitté. De storsta
affarerna och hogsta riskerna beslutas i EKN:s styrelse.
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2. Forteckning over databaser och register

A Diariesystem
Register 6ver inkomna och upprittade handlingar, styrdokument.

B Register 6ver anstillda
Loneadministration m.m.

C Ekonomisystem
Ekonomiadministration

D Intranit
Information m.m.

3. Tekniska hjalpmedel

De som kommer till EKN far hjilp av registrator att soka ratt pa information.

4. Narmare upplysningar
Niarmare upplysningar om allménna handlingar lamnas av jurist pa Juridik eller
Compliance och registrator.

5. Sekretessbestammelser
Féljande bestdmmelser i offentlighets- och sekretesslagen kan bli aktuella vid
provningen av utlimnande av allménna handlingar.

e Sekretess for kunders och gildenérers affirsforhallanden 30 kap. 23 §
e Utrikessekretess 15 kap. 1 §

e Upphandlingssekretess — 19 kap. 3 § och 31 kap. 16 §

e Personalsekretess 39 kap. 1-5 §

¢ Anmailningar innehav finansiella instrument 32 kap. 6 §

e Sekretess i affirs och driftsférhéllanden 19 kap. 1 §

e Fackliga forhandlingar — 19 kap. 6 §

e Rittsliga tvister 19 kap 9 §

e Sikerhets- eller bevakningsatgédrd 18 kap 8 §

6. Hamtning och utlamning av uppgifter
EKN vare sig hdmtar eller lamnar uppgifter regelbundet

7. Forsaljning av personuppgifter
EKN siljer inte personuppgifter.
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